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WARM-UP

Was ist eine Stellenausschreibung?

Welche Angaben werden in einer Stellenausschreibung
gemacht?

Wo finden wir Stellenausschreibungen?
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Video

Julia mochte einen neuen Job finden.

Das mochte Julia wissen:

Wo kann ich freie Stellen finden?

Was sind die Aufgaben in einem neuen Job?

Wie bewerbe ich mich auf eine Stelle?
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Deine Meinung

Lasst uns Uber das Video diskutieren.
Welche Inhalte waren wichtig fur dich?

Worauf sollte man bei einer Stellenausschreibung

achten?
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Deine Erfahrungen

il

Wo suchst du nach Stellenanzeigen?

Was sind die Vor-

und Nachteile der verschiedenen
Stellenbdrsen?
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Die Stellenausschreibung

Bildet Paare!

Jedes Paar erhalt eine Stellenanzeige und ein
Aufgabenblatt.

Lest die Stellenanzeige grundlich durch.

Fullt das Aufgabenblatt aus.
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QUIZ

Welcher Beruf wird gesucht?
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QUIZ

Wo befindet sich die Firma und wie heildt
sie?
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QUIZ

Welche Anforderungen werden an
Bewerber_innen gestellt?
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QUIZ

Was hat die Firma fur Bewerber_innen zu
bieten?
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QUIZ

Welche Vorgaben macht die Firma fur die
Bewerbung?
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Antworten!
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' www.accessiblework4all.eu

n @accessiblework4all
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u Accessible Work 4 All

Universitat K&t
zu Koln


http://www.accessiblework4all.eu/
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Brainstorming: Was weildt du tUber

das Bewerbungsschreiben?

Inhaltlich, z. B.:

Welche Angaben missen im Bewerbungsschreiben

stehen?

Was sollte nicht darin stehen?
Gestalterisch z. B.:

Was sind Vorgaben bei der Gestaltung?

Welches Papier verwende ich?
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Video

Julia hat eine Stellenanzeige gefunden.
Julia ist an der Anzeige interessiert.
Julia moéchte wissen:

Wie bewerbe ich mich um eine Stelle?
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Arbeitsblatt: Mein Traumjob

Traumjob ausdenken.
Fragen zum Traumjob beantworten.

Arbeitsblatter in der Gruppe prasentieren.

Wer hat Erfahrungen mit einer Bewerbung?

Erzahle der Gruppe von deinen Erfahrungen
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Diskussion: Das
Bewerbungsschreiben als

OGS-Video einreichen?

Kann man das machen?

Gibt es Vorteile, gibt es Nachteile?
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Antworten!
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Vorbereitung auf das Video

Gleich schauen wir uns ein Video mit dem Titel

,Bewerbungsgesprach" an.
Kennt ihr die Gebarden fir die folgenden Begriffe?
» Vorstrafenregister

» Karriereperspektive
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die Karriereperspektive

die politische Orientierung
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Video

Max hat eine Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach erhalten.

Max ist glucklich.
Max ist aber auch nervos.
Max hat viele Fragen:

Was wird wahrend des
Vorstellungsgesprachs passieren?

Wie sollte ich mich auf ein solches

Gesprach vorbereiten?
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Quiz: Wie verhalte ich mich richtig?

Im Folgenden prasentieren wir typische Fragen
aus Vorstellungsgesprachen.

Unter jeder Frage sind drei Antwortmdglichkeiten
angegeben.

Nur jeweils eine Antwort kommt bei deinem

Gesprachspartner gut an. Entscheide welche!
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1. Dein Gegenuluber fragt dich, ob du eine gute Anreise

hattest. Was sagst du?

a)

,War okay. Bin recht spat los und dann hatte

ich es fast nicht geschafft.”

,Ja, klaro, habe noch total coole Leute

getroffen auf dem Weg hier her!”

,Ja, danke, die Anreise hat problemlos

geklappt.”©
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2. Dir wird ein Wasserglas angeboten.

Deine Antwort lautet:

a) ,Konnte ich vielleicht einen Latte Macchiato
haben?*

b) ,Nein, lieber ein Glas Sekt.”

c) ,Ja, gerne. Vielen Dank.”
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3. Dein Gegentber mdchte wissen, warum du dich beworben

hast. Wie begrindest du deine Entscheidung?

a) ,lch habe ein Praktikum in dem Beruf gemacht.

Seitdem weild ich, dass ich den Beruf
erlernen mochte. Als ich im Internet nach
Ausbildungsbetrieben gesucht habe, hat mir lhre

Firma besonders gut gefallen.”

,Ach, wissen Sie, mein Kumpel macht das auch und es

gefallt ihm ganz gut.”

,Meine Eltern haben mich gedrangt, diese Ausbildung

ZUu machen. 34
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4. Du wirst gebeten etwas tUber deine Hobbys zu erzahlen.

Was sagst du?

a) Ich nenne die Hobbys, die ich bereits im Lebenslauf
angegeben habe. Ich erklare, was ich

bei den Hobbys lerne und auch fir die Arbeit
gebrauchen kann.

b) Ich sage, dass ich gern und viel weggehe.
c) lch sage, dass Computerspiele meine Leidenschaft

sind.
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5. Am Ende hast du noch die Moglichkeit Fragen zu stellen.

Was mochtest du wissen?

a) lch frage lieber nichts. Ich will nichts Falsches sagen.

b) Ich frage, ob es noch andere Lehrlinge gibt und wie die
Arbeitszeiten sind.

c) Ich frage, wann ich meinen ersten Urlaub nehmen
kann.
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Meine Starken

Denken Sie tUber diese Dinge nach:
Was sind meine grof3ten Erfolge?
Wie habe ich sie erreicht?

Was sind meine wertvollen Erfahrungen (von
denen man profitieren kann)?

Was sind meine Starken?
Was sind meine Schwachen?

Schreibe die die Antworten auf. Wéahle dann eine
andere Person, mit der du zusammenarbeitest.
Tauscht eure Notizen aus und diskutiert jeden
Punkt.
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Antworten!
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